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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 031/2023

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE — ME/EPP
SECAO

[1-DO PREAMBULO

- 1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS, Estado do Tocantins, através de sua
Comissdo Permanente de Licitacdo, designada pela Portaria de n® 001, de 09 de Janeiro de
2.023, da Presidéncia, comunica aos interessados que realizard licitagio na modalidade de
PREGAO, na forma Presencial, tipo menor prego por item, na data, horario abaixo indicado,
para contratagio de prestagdo de servigos técnico-administrativos junto ao setor de Recursos
Humanos — RH e outros, a fim de selecionar a melhor proposta, obedecendo as condigdes
estatuidas neste Edital e reger-se-a pela legislagdo aplicavel, em especial pela Lei Federal n°
10.520/2002, pelo Decreto n® 3.555/2000, Lei Complementar n® 123/2006 e subsidiariamente
pela Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, observadas as alteragdes posteriores introduzidas
nos referidos diplomas legais.

1.2. DA SESSAO PUBLICA DE RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS
ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”

DIA: 15 de margo de 2023.
HORARIO: | 10:00 (dez horas — horério local).
LOCAL: Palacio Ver. Erasmo Pereira dos Santos
Avenida Brasil, 242, Centro — Ananas, Estado do Tocantins - CEP n° 77.890-000

1.3. O inteiro teor deste Edital podera ser obtido gratuitamente na area de “Licitagdes™ do
enderego eletronico: https://www.ananas.to.leg.br/.

1.4. Se no dia acima agendado para abertura da sessdo ndo houver expediente no 6rgdo, o
recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a este Pregdo serdo realizados no
primeiro dia util de funcionamento da Camara que se seguir.

1.5. No local indicado no topico 1.2 e 1.3 deste Edital, serdo realizados os procedimentos
pertinentes ao Pregéo, relativos ao (a):

1.5.1. Credenciamento do(s) representante(s) legal (ais) da(s) licitante(s),
1.5.2. Recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentos de Habilitagao™;
1.5.3. Abertura do(s) envelope(s) “Proposta™;

1.5.4. Divulgagdo da(s) licitante(s) classificada(s) e da(s) desclassificada(s),

1.5.5. Condugdo dos trabalhos relativos aos lances verbais;
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1.5.6. Abertura do(s) envelope(s) “Documentagdo” da(s) licitante(s) detentora(s) do(s) menor
(es) prego(s):

1.6. As decisoes da (o) Pregoeira (0) serdo comunicadas mediante publicagdo no site oficial
da Camara Municipal de Ananas/TO (https://www.ananas.to.leg.br/), no Diario Oficial da
CMAT/TO, salvo com referéncia aquelas que lavradas em Ata, puderem ser feitas
diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou, ainda, por
intermédio de Oficio, desde que comprovado o seu recebimento, principalmente, quanto ao
resultado de:

a)- julgamento deste Pregdo,
b)- recursos porventura interpostos.

1.6.1. O esclarecimento de duvidas a respeito de condigdes do edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitagdo sera divulgado mediante publicagdo de notas na pagina web,
no enderego hitps://www ananas.to.leg.br/, opg¢do “Licitagdes”, ficando os licitantes
interessados obrigados a acessd-la para a obtengdo das informagdes prestadas pela (o)
Pregoeira (0).

| SECAO II - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto desta licitagdo a Contratagdo de Empresa de Gestdo Publica para
Prestagdo de servigos técnico-administrativos junto ao setor de Recursos Humanos - RH,
assessoria técnica administrativa para acompanhamento e elaboragio da Folha de Pagamentos
dos Subsidios dos Vereadores, da Presidente ¢ da Remuneragdo dos Servidores, envio das
remessas ao Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica — SICAP/AP e, coleta,
acompanhamento e envio de informagdes em todos os eventos do e-Social, Alimentagdo do
Sistema Web de Gestdo Administrativa contratada pela Camara Municipal de Ananas. E,
ainda, Consultoria e Assessoramento Técnico quando requisitado pelo Orgdo de Controle
Interno, através de Laudos, Pareceres e Orientagdes Técnicas em diversas areas de Gestdo do
Legislativo Municipal, conforme especificagdes constantes no Anexo I deste edital.

SECAO III - DO TERMO DE REFERENCIA

3.1. O Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Legislativa e Assinada pela
Presidente deste Parlamento Municipal. O presente Processo Administrativo n® 031/2023
servira de base para todo o procedimento licitatorio.

| SECAO IV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

4.1. Consoante Autorizagdo de servigos do Gabinete da Presidéncia, a despesa decorrente da
resente licitagdo correra por conta da Dotagdo Orgamentaria:

Unidade: CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS;
Programa: 11.01.01.031.0001.2.001 — Manutencio do Poder Legislativo em Geral;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica) e
3.3.90.35 (Servigos de Consultoria).
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4.2. A despesa com a execugdo do objeto desta licitagdo € estimada em RS 28.000,00 (vinte e
oito mil reais).

SECAO V - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO 1

5.1. Somente poderdo participar do pregdo Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP), ou MEI — Microempreendedor Individual que legalmente se dediquem a
exploragdo da atividade econdmica relativa ao objeto da futura contratagdo e que atendam as
condigdes de credenciamento do presente edital.

5.1.1. Nio sera permitida a participagdo de empresas em consorcios.
5.1.2. Sera vedada a participagdo de empresas na licitagdo, quando:

a)- Declaradas inidoneas por ato do Poder Publico, em quaisquer de seus orgdos, ainda que
descentralizados;

b)- Enquadradas nas disposigdes do art. 9°, da Lei Federal n° 8.666/93;

¢)- Impedidas de licitar ou contratar com a Camara Municipal de Ananas/TO ou orgdos da
administragdo direta ou indireta do Poder Executivo deste municipio;

d)- Participe, seja a que titulo for, servidor piblico municipal de Ananis;
e)- Sociedade estrangeira que ndo funcione no pais.
f)- Nao forem Microempresas, MEI ou Empresas de Pequeno Porte.

5.2. Nio poderdo participar desta licitagdo os interessados que se encontrarem sobre faléncia,
concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo, empresas estrangeiras que ndo funcionam no
pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administra¢do Publica, ou punidos com suspensdo do direito de licitar ¢ contratar com a
Administragdo Publica Estadual, bem como aqueles relacionados no art. 9° da Lei n°
8.666/93.

5.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidades administrativa, civis e penais cabiveis, conforme legislagdo
vigente,

5.3. S6 serdo aceitas copias legivelis.
5.3.1. Nio serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas.

5.3.2. O (a) Pregoeiro (a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

| SECAO VI - ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL |

6.1. Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele
que ndo o fizer até 02 (dois) dias ateis antes da data designada para a abertura dos envelopes,
apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entende viciarem o
mesmo. As petigdes deverdo ser protocoladas, devidamente instruidas (assinatura, enderego,
razio social e telefone para contato), junto ao Servigo de Protocolo desta Casa de Leis
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diretamente ao Pregoeiro (a) Oficial, que tem o prazo de 24 (vinte e quatro) HORAS UTEIS
para respondé-las.

6.2. Se a impugnagio ao edital for reconhecida e julgada procedente, serdo corrigidos 0s
vicios e, caso a formulagdo da proposta seja afetada, nova data sera designada para a
realizagdo do certame;

6.3. Ocorrendo impugnagdo de carater meramente protelatorio, ensejando assim o
retardamento da execugdo do certame, a autoridade competente podera assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n. 10.520/02 e
legislagdo vigente.

6.4. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditorio € a ampla defesa, a
realizagiio de qualquer ato do procedimento licitatorio, incorrera em pena de detengdo, de 2
(dois) a 3 (trés) anos, e multa, nos termos do artigo 93, da Lei 8.666/93.

SECAO VII - DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE
CREDENCIAMENTO (FORA DOS ENVELOPES)

7.1. A(s) empresa(s) participante(s) devera (ao) se apresentar para credenciamento junto a
(a0) Pregoeiro (a) com apenas um representante legal, o qual devera estar munido da sua
carteira de identidade (RG, CNH ou Carteira de Categoria Profissional), sendo o unico
admitido a intervir no procedimento licitatorio no interesse da representada.

7.1.1. O credenciamento sera efetuado com a entrega da seguinte documentagio: se dirigente,
proprietario, socio ou assemelhado da empresa:

a)- Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documento de
elei¢do de seus administradores;

b)- Inscrigio do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhado de prova de
diretoria em exercicio;

¢)- Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame.

7.1.2. se representante legal:

a)- Procuragdo (publica ou particular) da licitante, com poderes para que o procurador possa
manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregdo, notadamente para formular
proposta, lances verbais, declarar a intengdo de recorrer ou renunciar ao direito de interpor
recursos, COM FIRMA RECONHECIDA ou,

b)>-documento equivalente (termo de credenciamento — modelo/Anexo 1I) da licitante, com
poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase
deste Pregdo, notadamente para a formular proposta, lances verbais, declarar a intengdo de
recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos, COM FIRMA RECONHECIDA.

Obs.:
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- se empresa individual, o registro comercial.

“}C

- se o reconhecimento de firma for em nome da pessoa fisica, o instrumento deve estar
acompanhado do ato constitutivo da empresa (Estatuto/Contrato Social), que comprove
a legitimidade do outorgante;

- se 0 reconhecimento de firma for em nome da pessoa juridica (empresa licitante), fica
dispensada a apresentacdo do ato constitutivo, vez que o cartério ji o tera examinado e
verificado a legitimidade do signatério;

- o representante deveri, obrigatoriamente, apresentar o reconhecimento de firma em
nome de pessoa fisica ou juridica (empresa licitante) ATUALIZADO, pois, caso o
outorgante nio faca mais parte da sociedade, a empresa seri inabilitada na fase de
“Habilitacio”.

- caso o Contrato Social ou o Estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar
a procuracio (publica ou particular) ou o documento de credenciamento (Anexo II), a
falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste Pregao, sendo a
empresa inabilitada na fase de “Habilitacfio”.

7.2. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o (a) Pregoeiro (a) ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociagdo de pregos, de declarar a
intengdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposigdo de recursos, enfim, para
representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” ou
“Documentagdo” relativa a este Pregdo.

7.2.1. Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu prego
apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagio das propostas e apuragdo do menor

preco.

7.3. No momento do credenciamento deverdo ser entregues ao (a) Pregoeiro (a) os seguintes
documentos FORA DOS ENVELOPES:

7.3.1. Declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo
constante no Anexo I1I;

7.3.2. Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP e também
MEI a comprovagio desta condi¢do sera efetuada mediante apresentagdo de CERTIDAO
SIMPLIFICADA expedida pela Junta Comercial (Conforme Instrugdo Normativa n® 103, art.
8° do Departamento Nacional de Registro do Comércio, de 30/04/2007, publicada no DOU de
22/05/2007) ou DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO VALIDADA PELA JUNTA
COMERCIAL,;

7.3.3. O Microempreendedor Individual para participar deve estad em conformidade com a Lei
Complementar 128/2008 e alteragdes instituidas pela Lei Complementar n® 147/2014.

7.3.3.1. A apresentagdo da certiddo/declaragio referida no item anterior devera ocorrer
quando do credenciamento, sob pena de ndo aplica¢io dos efeitos da Lei Complementar n°
123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 128/2008 e alteragdes instituidas pela Lei
Complementar n° 147/2014;

7.3.3.2. A certiddo/declaragio devera ter sido emitida neste exercicio, ou seja, em 2023, s
pena de ndo aceitabilidade.
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OBSERVACAO - A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a
Certiddo/Declaragdo da Junta Comercial.

[SECAO VIII - DAS SITUACOES ESPECIAIS NO ATO DE CREDENCIAMENTO

8.1. Na hipotese dos documentos que comprovam a regularidade da outorga de
credenciamento (estatuto, contrato social etc), a declaragdo de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo ou qualquer outro documento referente a fase de credenciamento,
que por equivoco esteja dentro dos envelopes de Proposta ou de Habilitagdo, poderdo ser
retirados dos respectivos envelopes, pelo proprio representante, que procedera a novo
lacramento do envelope.

8.2. Na fase de credenciamento sera permitida ao representante da empresa licitante retirar os
documentos necessarios que porventura estejam dentro dos envelopes de proposta e/ou de
habilitagio para providenciar as copias para complementar a documentagdo para o
credenciamento, devendo em seguida lacrar os referidos envelopes.

8.3. Ao (a) Pregoeiro (a) podera autenticar os documentos referentes ao certame, desde que
Ihe sejam apresentados os respectivos originais no ato do credenciamento.

8.4. Nio precisa do termo de credenciamento (Anexo II deste Edital) e/ou de procuragdo: o
socio-gerente, o administrador eleito, o proprietario ou assemelhado, devendo estes apresentar
os documentos previstos na alinea “a” da do item 7.1.1. deste Edital.

SECAO IX - DA SESSAO PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE
PROPOSTA E HABILITACAO

9.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes de proposta de pregos e
documentaciio para habilitagdo sera publica, dirigida por um (uma) Pregoeiro (a) e realizada
de acordo com o que prescreve pela Lei Federal n® 10.520/2002, pelo Decreto n® 3.555/2000,
e subsidiariamente pela Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, observadas as alteragdes
posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais, e em conformidade com este Edital e
Seus anexos.

9.2. Na data e hora aprazadas, constantes do predmbulo deste Edital, antes do inicio da sessdo,
o interessado ou seu representante legal devera se credenciar junto a (o) Pregoeira (0) na
forma do item 7.1 e seguintes.

9.3. Até o término do credenciamento sera permitido o ingresso de novos proponentes uma
vez que a sessdo ainda ndo tera se iniciado.

9.4. Declarada a abertura da sessdo pelo (a) Pregoeiro (a), ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes de proposta e habilitagdo
apresentados pelos proponentes credenciados ou ndo.

9.5. Os proponentes entregardo ao (a) Pregoeiro (a), em envelopes separados, a proposta de
precos (ENVELOPE N° 1) e a documentagdo de habilitagdo (ENVELOPE N° 2), momento
em que, com a abertura do ENVELOPE N° 1, dar-se-a inicio a fase de classificag@o.
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9.6. A indicagdo nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcrigdo,
desde que ndo cause divida quanto ao seu contetido ou ndo atrapalhe o andamento do
processo, ndo sera motivo para exclusdo do procedimento licitatorio.

| SECAO X - DAS PROPOSTAS DE PRECOS (Envelope n° 1) |
10.1. As licitantes deverdo apresentar ENVELOPE LACRADO, tendo na parte frontal os
seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS/TO
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CMAT
PROCESSO N° 031/2023/CMAT
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECOS
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
(CNPJ/MF DA EMPRESA)

(ENDERECO DA EMPRESA)

10.2. As propostas deverdo ser apresentadas em original, datilografada ou impressa por
qualquer processo eletronico, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas e
dela devem constar:

10.2.1. Papel timbrado da empresa, ou identificado com a Razdo Social € carimbo do CNPJ
(MF), enderego, nimero de telefone e/ou fax, CEP, devidamente datada com a Gltima folha
contendo a indica¢do e assinatura do representante legal da empresa, do banco, da agéncia e
dos respectivos codigos e numero da conta corrente para efeito de emissdo de nota de
empenho e posterior pagamento, bem como a indicagdo do nome, nimero dos documentos
pessoais e qualificagdo (cargo/fungdo ocupada) do responsavel pela assinatura do contrato;

10.2.1.1. a falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal da
licitante com poderes para esse fim presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta; e

10.2.1.2. a falta do CNPJ e/ou enderego completo podera, também, ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do Envelope n° 02 — “Documentos de
Habilitagdo™.

10.2.2. Especificagdo do objeto de forma clara, descrevendo detalhadamente as caracteristicas
técnicas de todos os servigos ofertados.

10.2.3. Cotagdo dos pregos dos itens ofertados com base no “Termo de Referéncia” constante
do Anexo I e na forma do Anexo VI — “Modelo de Proposta de Pregos”, ou em modelo
proprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas.

10.2.3.1. A licitante devera indicar os pre¢os unitario por item, fixos e irreajustaveis;

10.2.3.2. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todas as despesas relacionadas a
execugdio do Contrato, inclusive aquelas decorrentes de impostos, seguros, encargos sociais e
fretes, bem como deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

10.2.3.3. So serdo aceitos pregos em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismos
arabicos e, de preferéncia, também por extenso, prevalecendo este ultimo, em caso de
divergéncia, desprezando-se qualquer valor além dos centavos;

i
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10.2.3.4. A cotagdo apresentada para efeito de julgamento sera de exclusiva responsabilidade
da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear alteragdo.

10.2.4. Indicagdo do prazo de validade da proposta, ressalvado o disposto no presente
subitem:

10.2.4.1. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura dos envelopes “Proposta” e “Documentos de Habilitagdo™.

10.2.4.2. Caso este prazo ndo esteja expressamente indicado na “Proposta”, 0 mesmo sera
considerado como aceito para efeito de julgamento.

10.3. Se por motivo de forga maior, a adjudica¢do ndo ocorrer dentro do periodo de validade
da proposta, e caso persista o interesse deste Municipio, podera ser solicitada prorrogagio
geral da validade acima referida, por igual prazo, no minimo.

10.4. A apresentagdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condigdes estabelecidas neste Edital.

10.5. Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas que:
10.5.1. Contiverem cotagdo de objetos diversos daqueles requeridos nesta licitagdo;
10.5.2. Nio atendam as exigéncias deste Edital;

10.5.3. Apresentar valores irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de
mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e
instala¢des de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao,

10.5.4. Apresentar valor superior a 10% da proposta de menor prego e estiver fora das 3 (trés)
melhores propostas.

[ SECAO XI. DA HABILITACAO (Envelope n° 2)

11.1. As empresas deverdo apresentar envelope lacrado contendo na parte frontal os seguintes
dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS/TO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CMAT
PROCESSO N° 031/2023/CMAT

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CNPJ/MF DA EMPRESA)

11.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacgdo de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.3. Para comprovagdo da Habilitagdo Juridica os interessados deverdo apresentar oS
seguintes documentos:
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a)- Registro comercial, no caso de empresa individual,
b)- Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se

tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documento de eleigdo de seus administradores;

¢)- Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d)- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagido para funcionamento, expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.4. Para a comprovagdo da Qualificagdo Econdmico-Financeira, os licitantes deverdo
apresentar:

a)- Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo tribunal de justi¢a do Estado.

11.5. Para a comprovagdo da Regularidade Fiscal e Trabalhista os licitantes deverdo
apresentar os seguintes documentos:

a)- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)- Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto
deste certame;

c)- Certidao de Regularidade perante a Fazenda Federal (Unificada) emitida pela Secretaria da
Receita Federal, da Procuradoria da Fazenda Nacional e do INSS (relativa as Contribuigdes
Sociais - Portaria MF 358, de 05/09/14), podendo ser Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva
com efeitos de negativa,

d)- Certiddo negativa ou positiva, com efeito, de negativa quanto aos tributos estadual,
relativamente a sede ou domicilio do proponente;

e)- Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
expedido pela Caixa Econdomica Federal;

f)- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justiga do Trabalho.
11.4. Para a comprovagdo da Qualificagio Técnica, os licitantes deverdo apresentar:

a)- Balango Patrimonial nos termos da lei ou equivalente no caso de Microempreendedor
Individual.

11.5. E as Declaragdes que se fizerem necessarios anexo deste Edital:

a)- Declaragdo da licitante de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16 (dezesseis)
os em qualquer trabalho, salvo nas condig¢des de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos
do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, conforme modelo constante no Anexo IV
deste Edital,;

b)- Declaragdo de que: ndo se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com
orgdos da Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal ¢ do Distrito Federal; e,
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inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitagdo, em cumprimento do disposto no art.
32, § 2° da Lei n° 8.666/93, conforme modelo constante no Anexo V deste Edital;

Observacéo:

a)- O (a) Pregoeiro (a), sempre quando necessario, efetuara consulta ao site da Receita
Federal na internet para certificagdo sobre a regularidade da inscri¢do da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, em observancia a Instrugdo Normativa da SRF n°® 200,
de 13/09/2002, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos apresentados
extraidos pela internet, junto aos sites dos orgdos emissores, para fins de habilitagdo.

b)- Todos os documentos de habilitagdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdio para lingua portugués efetuada por Tradutor Juramentado e
também devidamente consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos;

¢)- Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e
Documentos;

11.6. As certiddes que ndo declararem expressamente o periodo de validade, para os fins desta
licitagdo, deverdo ter sido emitidas nos 30 (trinta) dias imediatamente anteriores a data
prevista para o recebimento dos envelopes contendo “Proposta” e “Documentos de
Habilitagdo™, salvo quanto a Certiddo e/ou Declaragido de enquadramento de microempresa -

ME ou empresa de pequeno pote — EPP.

11.7. O envelope de Habilitagdo que ndo for aberto durante a licitagdo devera ser retirado
junto a Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Convénios, no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da data de abertura da sessdo, sob pena de inutilizagdo.

11.8. As ME’s, EPP’s ¢ MEI deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para a
habilitagdo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restrigdo.

11.8.1. Havendo restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal das ME’s, EPP’s e MEI,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento
em que o proponente apresentar preco inferior ao menor prego ofertado na etapa de lances,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para regularizagio da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.8.2. Podera haver prorrogagdo do prazo para a regularizagao fiscal desde que a interessada
apresente requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a(o) Pregoeira(o).

11.8.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 05 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

11.8.4. A ndo regularizagio da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

" 11.9. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, sera
INABILITADO, ¢ a (0) Pregoeira (0) examinara as ofertas subsequentes e procedera a
habilitagdo do licitante seguinte, na ordem de classificagdo, repetindo esse procedimento,
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sucessivamente, se necessario, até¢ apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital, para
declarar o licitante vencedor.

11.10. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo
estar:

11.10.1. No prazo de validade estabelecido pelo orgio expedidor competente ou cumprir o
disposto nos subitens acima; e,

11.10.2. Em nome da licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o enderego
respectivo:

a)- Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou,

b)- Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz,

11.12. Da sessdo lavrar-se-a Ata Circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pela (o) Pregoeira (0) € pelos proponentes presentes.

[ SECAO XII. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO l

12.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o (a) Pregoeiro (a) adjudicara o objeto da licitagdo ao
licitante vencedor, com a posterior homologagdo do resultado pela Ordenadora de Despesa,
(Presidente deste Parlamento), apds recebimento do processo concluido pelo o (a) Pregoeiro

(a).

12.2. Havendo interposi¢do de recurso, apds o julgamento, caso o (a) Pregoeiro (a) ndo tenha
se retratado de sua decisdo, a Ordenadora de Despesa adjudicara e homologara o
procedimento licitatorio ao licitante vencedor, e apos sera realizada a assinatura do Contrato
nos termos da Minuta em anexo, ou se a entrega for integral e imediata, o respectivo
instrumento contratual podera ser substituido por Nota de Empenho nos termos do art. 62,
caput e §4° da Lei n°® 8.666/93.

[ SECAO XIIL. DO PAGAMENTO

13.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal e fatura distintas para os servigos
efetivamente prestados ao CONTRATANTE.

13.2. O pagamento apenas sera efetivado apos verificagdo da regularidade fiscal pelo servidor
responsavel pelo atesto, ou, se for o caso, com a apresentagdo das certiddes necessarias para
esse fim.

13.3. O pagamento podera ser efetuado no dia 30 (trinta) de cada més mediante, mesmo nio

havendo inteirado 30 dias de prestagdo de servigos, caso haja finalizado a execugdo daquele

més, mediante expressa justificativa, a partir do “Atesto” da Nota Fiscal pelo Fiscal do

Contrato, em conjunto com a Chefia de Gabinete da Presidéncia, mediante depdsito ou
" transferéncia bancario em conta corrente da CONTRATADA.

13.4. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente.
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13.5. O CONTRATANTE se reserva no direito de ndo efetuar o pagamento se os dados
constantes da nota fiscal estiverem em desacordo com os dados da empresa vencedora do
certarne e, ainda, se for constatado, que os servigos prestados ndo correspondem as
especificagdes apresentadas na proposta.

SECAO XIV. DAS SANCOES

14.1. Sem prejuizo da cobranga de perdas e danos, a classificada em primeiro lugar, podera
sujeitar as penalidades seguintes:

a)- Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de inexecugido total da
obrigacio;

b)- Multa de 10% (dez por cento) do valor correspondente a parte contratual ndo cumprida, no
caso de inexecugdo parcial da obrigagao;

¢)- Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, no caso de inexecugdo diaria do objeto
deste contrato, at¢ o maximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado
descumprimento parcial da obrigagdo, conforme alinea anterior;

d)- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sangdo aplicada.

e)- O valor da multa aplicada (tanto compensatdria quanto moratoria) devera ser recolhido no
setor financeiro da Camara Municipal de Anands/TO, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis
apos a respectiva notificagdo.

f)- ADVERTENCIA, por escrito, quando a proponente deixar de atender quaisquer
indicagdes aqui constantes.

14.2. No caso de atraso de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pelo Parlamento do municipio encargos moratorios a
taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

14.3. O valor dos encargos sera calculado pela formula:

EM =[x N x VP, onde: EM = Encargos moratorios devidos;

N = Nameros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestagdo em atraso.

14.4. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se 4 em processo
~administrativo, devidamente autuado, e que assegure o contraditorio ¢ a ampla defesa,
conforme os preceitos legais da Lei 8.666/93.

14.5. A inexecugdo total ou parcial do contrato podera Administragdo, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes previstas no artigo 87 da Lei 8.666/93.
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14.6. O licitante sera sancionado com o impedimento de licitar, pelo prazo que for fixado pela
Administragdo em fungdo da natureza e da gravidade da falta cometida, conforme previsto
nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/02 e Leis subsidiarias; sem prejuizo de multa de até
30% (trinta por cento) do valor estimado para a contratagdo e demais cominagdes legais, nos
seguintes casos:

14.6.1. Cometer fraude fiscal;

14.6.2. Apresentar documento falso;
14.6.3. Fizer declaragdo falsa;

14.6.4. Comportar-se de modo inidoneo;

14.6.5. Deixar de entregar a documentagdo exigida no certame. 14.6.6. Ndo mantiver a
proposta.

14.6.7. Para os fins do item 17.5, reputar-se-d0 inidoneos atos como os descritos nos artigos
90,92, 93,94, 95 ¢ 97 da Lei n.° 8.666/93.

[ XV. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A Ordenadora de Despesa da Camara Municipal de Ananas, Estado do Tocantins,
compete anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de qualquer pessoa, e
revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente,
mediante ato escrito e fundamentado.

15.2. A anulagio do Pregdo induz a do contrato;,

15.3. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

—~ 15.4. E facultado ao (a) Pregoeiro (a) ou a autoridade superior, em qualquer fase desde
Pregdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam ter sido
apresentados para fins de classificag@o e habilitagéo.

15.5. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, ao Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas € dos documentos e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
lhes validade e eficacia para fins de classifica¢do e habilitagdo.

15.6. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéao.

15.7. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n.° 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se
o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
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15.8. Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lei n° 11.488, de 15
de junho de 2007, todas as disposigdes relativas as microempresas ¢ empresas de pequeno
porte.

15.9. Em caso de divergéncia entre normas infra-legais ¢ as contidas neste edital, prevalecerdo
as ultimas.

15.10. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia da Camara Municipal de Ananas/TO, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso
V, da Lei n.° 10.520/2002.

15.11. Sdo partes integrantes deste Edital:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Modelo de Credenciamento;

Anexo ITI — Modelo de Declaragio de Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Cumprimento do art. 27, inciso V, da Lei n® 8.666/93;
Anexo V — Modelo de Declaragdo de Cumprimento do art. 32, § 2° da Lei n°® 8.666/93;
Anexo VI - Modelo de Proposta de Pregos;

Anexo VII — Minuta de Contrato

15.12. A Camara Municipal de Ananas/TO reserva-se o direito de revogar total ou
parcialmente a presente licitagdo, tendo em vista o interesse publico, ou ainda anula-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei
8.666/93, nido cabendo as licitantes o direito de indenizagdo, ressalvado o disposto no
paragrafo inico do art. 59 da citada lei.

15.13. O (a) Pregoeiro (a) dirimira as duvidas que suscite este Pregdo desde que arguidas ateé
02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo do certame no enderego
indicado no preambulo deste Edital, ou pelo telefone (63) 3442-1500, no horario de 07h30min
as 13h30min, ou ainda pela pagina: https://www.ananas.to.leg br/.

15.14. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo o (a) Pregoeiro (a), de acordo com
0 que reza a Lei n® 10.520/2002, e, subsidiariamente, a Lei n® 8.666/1993.

15.15. E competente o Foro da Comarca de Ananas/TO para dirimir quaisquer litigios
oriundos da presente licitagdo, sem excluido qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Ananas/TO, 27 de fevereiro de 2023.

Sirlen ira Lima
Presidente da C.P.L.
1§enata Ferrei¥alos Santos tei{e*' & Marcefo Gongalves Lira
Secretario da C.P.L. Membro da C.P.L.
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 031/2023
| JUSTIFICATIVA DO PEDIDO 4

A contratagdo do servigo do item abaixo representa a continuidade de um importante
avango nos servigos administrativos do Poder Legislativo de Ananas, ja que se trata da
terceirizacdo de uma atividade meio em que através do devido processo de compra por meio
do instituto do pregio na sua forma presencial, nos termos da Lei 10.520/2002 e
subsidiariamente aplica-se Lei n. 8.666/93, este Poder podera dispor de uma empresa
especializada neste ramo de atividade.

OBJETO DA CONTRATACAO }

O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover a Contratagdo de
empresa para prestagdo de servigos técnico-administrativos junto ao setor de licitagdes e
contratos administrativos junto aos departamentos deste municipio, cujas especificagdes ¢
quantitativos, de acordo com este Termo de Referéncia.

| DA ESPECIFICACAO E QUANTIDADES |
ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO VLR. UN. VLR
TOTAL
01 10 Parcela | Prestagio de servigos técnico- | 2.800,00 28.000,00
administrativos junto ao setor de
Recursos Humanos - RH,
assessoria técnica administrativa
para acompanhamento ¢

elaboracio da  Folha de
Pagamentos dos Subsidios dos
Vereadores, da Presidente e da
Remuneragdo dos Servidores,
envio das remessas ao Sistema
Integrado de  Controle e
Auditoria Publica — SICAP/AP e,
coleta, acompanhamento € envio
de informagdes em todos os
eventos do e-Social, Alimentag¢do
do Sistema Web de Gestdo
Administrativa contratada pela
Camara Municipal de Ananas. E,
ainda, Consultoria e
Assessoramento Técnico quando
requisitado  pelo Orgio  de N
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Controle Interno, através de ]
Laudos, Pareceres e Orientagdes
Técnicas em diversas areas de
Gestdo do Legislativo Municipal.

O valor total estimado para este servigo ¢ RS 2.800,00 (vinte e oito mil reais) obtido
através de pesquisa de mercado, conforme previsto na lei 8.666/93.

| MODALIDADE |

A licitagdo devera ser na modalidade de Pregdo na sua forma presencial, pelo regime
de menor prego por Item;

A licitagdo devera ser realizada na sede da Cadmara Municipal de Ananas/TO;

 PRAZO DE VIGENCIA ]

A Contratagdo vigéncia de 10 meses, podendo ser prorrogado, a critério da
administragdo, nos moldes do inc. IT do art. 57 da Lei 8.666/93.

ORCAMENTO |

Para a execucgdo das atividades previstas neste Termo de Referéncia, a despesa
decorrente da presente licitagdo correra por conta das Dotagdes Orgamentarias:

Unidade: CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS;

Programa: 11.01.01.031.0001.2.001 — Manutencdo do Poder Legislativo em Geral;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica) e
3.3.90.35 (Servicos de Consultoria).

| DAS ATIVIDADES BASICAS DO SERVICO |

Os servicos de CONTRATACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA correspondem as seguintes atividades:

1. Assessoria e operacionalizagdo na elaboragdo da folha de pagamento mensal e 13°
terceiro de acordo com as normas vigente;

Geracdo de arquivos para o TCE;

Elaboragdo da GEFIP mensal e 13* terceiro;

Elaboragdo da RAIS ano base 2022;

Elaboragio e envio da DIRF 2023, ano calendario 2022 de acordo com as exigéncias
da Receita Federal;

Prestagdo de servigos na alimentagdo do SICAP/AP;

Atividade de planejamento e gestdo da area de Recursos Humanos, compreendendo
atividades de padronizagdo de atos administrativos a fim de permitir um sistema
otimizado de controle de pessoal, com adogdo de novos métodos e fluxos de
operacionalizagio;

Orientar a Tesouraria para recolhimento de contribuigdes previdenciarias (RGPS);

G L
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9. Prestagdo de servigos no envio de informagdes ao TCE-TO, Receita Federal,
Secretaria do Tesouro Nacional e E-social (todos os eventos),

10. Prestagido de Servigos Especializados de assessoria ao Gabinete da Presidéncia, com
analise de casos existentes referentes a contratagdo de pessoal;

11. Consultoria e Assessoramento Técnico quando requisitado pelo Orgdo de Controle
Interno, através de Laudos, Pareceres e Orientagdes Técnicas em diversas areas de
Gestdo do Legislativo Municipal.

Elzi Pe
Vera. Presidente
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ANEXO II 3
(MODELO)
CREDENCIAMENTO
Através do presente, credenciamos o(a) Sr.(a) portador(a) da
Cédula de Identidade n° e CPF sob n° , a participar da

licitagdo instaurada pela CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS, ESTADO DO
TOCANTINS, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CMAT, na qualidade
de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome
da empresa , bem como formular propostas, lances verbais e praticar
todos os demais atos inerentes ao certame.

,em de de 2023.

Assinatura do Representante Legal

(Firma reconhecida como pessoa juridica)

OBSERVACOES:

- se o reconhecimento de firma for em nome da pessoa fisica, o instrumento deve estar
acompanhado do ato constitutivo da empresa (Estatuto/Contrato Social), que comprove a
legitimidade do outorgante;

- se 0 reconhecimento de firma for em nome da pessoa juridica (empresa licitante),
fica dispensada a apresenta¢do do ato constitutivo, vez que o cartorio ja o tera examinado e
verificado a legitimidade do signatario.

- o representante devera, obrigatoriamente, apresentar o reconhecimento de firma em
nome de pessoa fisica ou juridica (empresa licitante) ATUALIZADO, pois, caso o outorgante
ndo faga mais parte da sociedade, a empresa sera inabilitada na fase de “Habilitagao™.

- caso o Contrato Social ou o Estatuto determinem que mais de uma pessoa deva
assinar a procurag¢do (publica ou particular) ou o documento de credenciamento (Anexo II), a
falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste Pregdo, sendo a empresa
inabilitada na fase de “Habilitagdo™.
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ANEXO III
(MODELO)

DECLARACAO REFERENTE A HABILITACAO (EM ATENDIMENTO AO INCISO
VII DO ART. 4° DA LEI N° 10.520/2002)

. o
% L
PI VAR S :

N

4.2

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada , DECLARA, que
cumpre plenamente os requisitos exigidos para sua habilitagdo, conforme prescreve o inciso
VII, do artigo 4°, da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, referente ao PREGAO
PRESENCIAL N° 002/2023/CMAT, estando ciente das penalidades aplicaveis nos casos de
descumprimento.

, em de de 2023.

Assinatura do Representante Legal.

OBS.: ESTE DOCUMENTO, TAMBEM, DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO
CREDENCIAMENTO, OU SEJA, FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO IV 43
(MODELO)

DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V, DALEI N° 8.666/93 E
ART. 7°, INCISO XXXIII, DA CF.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o -
n° , sediada , por intermédio do
seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de
[dentidade n° SSP/ e CPF n° , DECLARA para

fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854/99, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nio
emprega menor de 16 (dezesseis).

*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz ( ).

,em de de 2023.

Assinatura do Representante Legal

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 2 -
DOCUMENTAGAO. OBSERVAGCAO: EM CASO AFIRMATIVO, ASSINALAR A
RESSALVA ACIMA.
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ANEXO V 94
(MODELO)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 32, § 2° DA LEI N° 8.666/93

(em papel timbrado da licitante)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, declara, sob as penas da lei, para fins do disposto no art. 32,§2°
daLei n°® 8.666/93, por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, para fins de
participagio no PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CMAT da CAMARA MUNICIPAL
DE ANANAS/TO que:

- ndo nos encontramos declarada inidonea para licitar ou contratar com Orgdos da
Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

- inexiste fato superveniente impeditivo de habilitagdo.

, em de de 2023.

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa)

OBS: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO
DA EMPRESA; ESTA DECLARACAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N°
2 - DOCUMENTACAOQO.

‘
)
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ANEXO VI
(MODELO - PROPOSTA DE PRECOS)

(em papel timbrado da licitante)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/ CMAT
A CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS/TO

Proposta que faz a empresa/senhor(a) _ , inscrita no CNPJ/CGC (MF)/CPF n° e,
estabelecida/residente no(a) , em conformidade
com o Edital d¢ PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CMAT. Portanto, oferecemos a esse
Orgdo o prego a seguir indicado, para a realizagio dos servigos descritos no ANEXO I —
TERMO DE REFERENCIA:

ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO VLR. UN. VLR
TOTAL

01 10 Parcela | Prestagio de servigos técnico- \
administrativos junto ao setor de i
Recursos Humanos - RH,
assessoria técnica administrativa
para acompanhamento e ;
elaboragio da  Folha de
Pagamentos dos Subsidios dos
Vereadores, da Presidente e da
Remuneragdo dos Servidores,
envio das remessas ao Sistema
Integrado de  Controle e
Auditoria Publica — SICAP/AP e,
coleta, acompanhamento e envio
de informagdes em todos os
eventos do e-Social, Alimentagao
do Sistema Web de Gestio
Administrativa contratada pela
Camara Municipal de Ananas. E,
ainda, Consultoria €
Assessoramento Técnico quando
requisitado pelo Orgio de
Controle Interno, através de
Laudos, Pareceres e Orientagdes
Técnicas em diversas areas de
Gestdo do Legislativo Municipal.

O VALOR TOTAL GERAL para os) item(ns) ofertado(s) ¢ de:

,tt:v ) c}_it. i A

e-mail: camaraananas(@uol.com.br
Palacio Ver. Erasmo Pereira dos Santos
Av. Brasil, 242 - Centro - fone: (63) 3442-1500 - Cep: 77.890-00 - Ananas - TO.

0 %
e l&-(:—) L) T



CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS - TO

PODER LEGISLATIVO
CNPJ: 25.061.508/0001-20 -
aars GESTAO 2023/2024 qé
R$ ( )

Dados da empresa Juridica:
a)- Razao Social:

b)- CGC (MF) n*:

¢)- Inscricao Estadual n®:

d)- Endereco:

e)- Fone: E-mail:

f)- CEP:

g)- Cidade: Estado: :
h)- Banco: Agéncia n”: Conta “:

Dados do responsavel para assinatura do contrato:
Nome:

RG n“:

CPF n":

Cargo/Funcao ocupada:

Fone:

Prazo de validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias), contado da
data da entrega de seu respectivo envelope.

Cidade/UF, de de

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa)
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO
Processo Interno n” 031/2023/CMAT.
Pregio Presencial n® 002/2023/CMAT.
CONTRATO N°* /2023/CMAT

QUE ENTE SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE
ANANAS E A EMPRESA
, CONFORME

ABAIXO MELHOR SE DECLARA:

Pelo presente instrumento particular, de um lado como CONTRATANTE a
CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS, inscrito no CNPJ sob o n° 25.061.508/0001-20,
com sede no Palacio Ver. Erasmo Pereira dos Santos, Avenida Brasil, 242, Centro — Ananas, Estado
do Tocantins - CEP n° 77.890-000, neste ato representado por sua Presidente, a Vereadora Elzi
Pereira de Sa e, de outro lado, como
CONTRATADA

, tém entre si justo e contratado o que segue, que mutuamente
convencionam, outorgam e aceitam, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O Contratado compromete-se, a realizar os seguintes trabalhos:

1.2.1. Prestagdo de servigos técnico-administrativos junto ao setor de Recursos Humanos -
RH, assessoria técnica administrativa para acompanhamento e elaboragdo da Folha de
Pagamentos dos Subsidios dos Vereadores, da Presidente e da Remuneragio dos Servidores,
envio das remessas ao Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica — SICAP/AP e,
coleta, acompanhamento e envio de informagdes em todos os eventos do e-Social,
Alimentagdo do Sistema Web de Gestdo Administrativa contratada pela Camara Municipal de
Ananas. E, ainda, Consultoria e Assessoramento Técnico quando requisitado pelo Orgio de
Controle Interno, através de Laudos, Pareceres e Orientagdes Técnicas em diversas areas de
Gestdo do Legislativo Municipal, em conformidade com o TERMO DE REFENCIA DO
DEVIDO PROCESSO LICITATORIO.

Pardgrafo Unico: Este contrato esta vinculado ao PREGAO PRESENCIAL N.°
002/2023/CMAT.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O valor para a execug¢do satisfatoria do objeto deste contrato ¢ da ordem de R$ XX xxx,
XX, a ser pago a importdncia de R$ xxxxxx (Xxxxxxxxxx) parcelas mensais.
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2.2. O pagamento podera ser efetuado no dia 30 (trinta) de cada més mediante, mesmo ndo
havendo inteirado 30 dias de prestagdo de servigos, caso haja finalizado a execugdo daquele
més, mediante expressa justificativa, a partir do “Atesto” da Nota Fiscal pelo Fiscal do

Contrato, em conjunto com a Chefia de Gabinete da Presidéncia, mediante deposito ou
transferéncia bancario em conta corrente da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A fundamentagdo Legal da presente contratagdo pauta-se na Lei n.° 8.666/93 e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposi¢des do Codigo Civil Brasileiro, Lei n° 10.406/2002.

3.2. A origem do presente contrato ¢ o Processo de Pregdo Presencial n.° 002/2023, que
integra o presente instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO

4.1. O prazo para a execugdo dos servigos ora contratados serd de 10 (dez) parcelas mesais,
iniciando-se na assinatura deste.

CLAUSULA QUINTA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. O contratante se obriga a fornecer todos os elementos, informagdes, documentos e
certiddes que se fizerem necessarios para 0 bom andamento e desenvolvimento dos servigos
contratados e das agdes administrativas.

5.2. Supervisionar os servigos realizados, langando em boletins as eventuais corre¢des ou
alteragdes a serem feitas pelo Contratado.

5.3. Remunerar o Contratado de acordo com o estabelecido na Clausula Segunda, assegurando
0s recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato e processando e liquidando as
mensalidades pactuadas através de ordem bancaria.

5.4. Comunicar o Contratado, por escrito € em tempo habil, quaisquer instrugdes ou
procedimentos a adotar sobre os assuntos relacionados com este contrato.

5.5. Apresentar ao Contratado a comprovagdo de recolhimento feito direto da fonte, em
referéncia aos pagamentos a serem realizados ao Contratado, referente aos encargos sociais
e/ou fiscais.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Acatar as recomendagdes da fiscalizagdo do Contratante sobre o objeto do presente
contrato que, no presente caso, ¢ de responsabilidade do Gabinete da Presidéncia.

6.2. Assegurar ao Contratante o direito de fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos
contratados.

6.3. Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo ao Contratante, segundo
critérios de oportunidade e conveniéncia da administragdo publica e de acordo com sua
estratégia de atuagdo.

6.4. Manter um profissional a disposi¢do da Contratante durante toda execugdo do referido
Contrato para a realizagdo dos trabalhos em tempo habil. ‘
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6.5. Orientar na formalizagdo de justificativas, emitir defesas e recursos de reconsideragdo e
de revisdo junto aos orgdos de controle externo no que for pertinente ao Departamento de
Recursos Humanos deste Parlamento e ao Orgdo Setorial de Controle Interno, no caso deste
ultimo por quando requerido pelo Controlador.

6.6. Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, como tambeém os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o
presente contrato.

6.7. Realizar visitas técnicas in loco, Semanalmente, na sede da sede do Legislativo
Municipal de Ananas, no Palacio Ver. Erasmo Pereira dos Santos, localizado na Avenida
Brasil, 242, Centro, CEP n° 77.890-000 das 7h30min as 13h30min.

6.8. Prestar contas ao Gabinete da Presidéncia sobre o andamento dos trabalhos realizados a
fim de manté-la atualizada.

6.9. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados, em razdo de
imprudéncia, impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a terceiros no
desempenho dos servigos, na forma da lei.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos para a contratagio do objeto do presente contrato sdo originarios do
or¢amento da Cadmara Municipal de Ananas/TO para o exercicio de 2023, sob a seguinte
rubrica:

Unidade: CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS;

Programa: 11.01.01.031.0001.2.001 — Manutencio do Poder Legislativo em Geral;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica) e
3.3.90.35 (Servicos de Consultoria).

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

8.1. O presente contrato podera ser rescindido de pleno direito, a critério da parte inocente,
mediante simples aviso por escrito, independentemente de comunica¢do judicial ou
extrajudicial, em qualquer dos seguintes casos:

8.1.1. Inadimplemento de qualquer clausula, condigdo ou disposi¢do deste contrato;

8.1.2. Faléncia, concordata, dissolug¢@o ou liquidag@o judicial ou extrajudicial, requerida e/ou
homologada;

8.1.3. Suspensdo pela autoridade competente dos servigos contratados, em decorréncia de
violagdo de dispositivos legais vigentes;

8.1.4. Quando as multas aplicadas atingirem 5% (cinco por cento) do valor total estimado do
contrato atualizado para a data de aplicag@o da ultima multa;

8.1.5. Incapacidade técnica, negligéncia, imprudéncia, impericia ou Ma Fé do Contratado,
devidamente comprovada;

8.2. Ocorrendo rescisio por motivo imputado ao Contratado, o Contratante executara as

garantias previstas neste instrumento e ficara automaticamente responsavel pela futura

execugdo dos servigos ja realizados ou intitulada em habilitd-los de imediato, mormente na
N .‘;\
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posse da documentagdo ainda ndo entregue, reservando-se o direito de concluir os servigos,
por acaso restantes, pelos meios que julgar mais conveniente. Nessa hipotese, o Contratado
serd reembolsado e remunerado pelos servigos ja realizados e aceitos pelo Contratante até a
data da rescisao.

CLAUSULA NONA — DA SUBCONTRATACAO

9.1. O Contratado ¢ unica e exclusivamente responsavel perante o Contratante pela execugdo
dos servigos contratados e pelo fiel cumprimento das obrigagdes previstas neste Instrumento,
sendo vedada a subcontratagdo, podendo apenas o Contratado atuar em conjunto ou
separadamente, independente da ordem de nomeagéo, inclusive substabelecer, no todo ou em
parte, com ou sem reserva, os poderes que lhe forem outorgados.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1. Em caso de inexecugdo total ou parcial na execugdo dos servigos, o Contratado estara
sujeito as seguintes penalidades:

a)- Adverténcia por escrito;

b)- Suspensdo temporaria do direito de licitar, contratar ou subcontratar no ambito da
administragdo publica municipal;

¢)- O valor da multa aplicada sera cobrado na fatura do més em que a fase, parcela ou etapa
dos servigos for efetivamente concluida.

10.2. Da mesma forma, em caso de rescisdo injustificada motivada pelo Contratante, este
estara sujeito a de pagamento de multa rescisoria/penal, na forma abaixo estipulada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS MULTAS

11.1. Ocorrendo descumprimento de qualquer obrigagdo assumida pelo Contratante e
ocorrendo rescisdo imputavel ao mesmo, este sera responsavel pelo pagamento de uma multa
rescisoria de 3% (trés por cento) do total estimado do contrato, contada a penalidade a partir
da data em que se caracterizar o inadimplemento.

11.2. De igual forma, na hipotese de qualquer agdo, judicial ou administrativa, ser extinta por
qualquer circunstancia alheia a vontade do Contratado, ou de haver rescisdo contratual por
iniciativa do Contratante, fica também devida ao Contratado a remuneragdo proporcional aos
dias laborados no més de sobredita rescisdo, devidamente atualizado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O Contratado, ao assinar o presente contrato, declara ter tomado pleno conhecimento
das especificagdes técnicas e demais documentos necessarios a execugdo dos servigos e
realizado investigagdes a seu exclusivo critério suficientes para o conhecimento das condigdes
de execugdo dos trabalhos que poderdo interferir nos seus prazos e custos, ndo sendo o
Contratante responsavel por qualquer falha decorrente dessas investigagdes.

12.2. O Contratado respondera de maneira absoluta e inescusavel pelos servigos, assumindo
inteira, total e exclusiva responsabilidade pela sua execugdo e qualidade técnica dos mesmos.

12.3. A inobservancia de quaisquer das clausulas deste contrato acarretara sua rescisao de
pleno direito, independente de notificagdes e avisos. \
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Para dirimir eventuais duvidas, controvérsias ou questdes advindas do presente contrato,
as partes elegem o Foro da Comarca de Ananas — TO, com renlncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, arcando a parte vencida com as custas processuais € honorarios
advocaticios

Assim, por estarem de acordo com as condigdes aqui estipuladas, firma-se o presente
contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um so efeito, o qual, apos lido e achado
conforme, ¢ assinado pelo Contratante, Contratado e testemunhas.

Ananas -TO, de 2023.

~ Elzi Pereira de Sa
Vera. Presidente

Representante legal da CONTRATADA

CNPJ n°
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF n°®: CPF n°:
Identidade n®: Identidade n®:
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CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS - TO
PODER LEGISLATIVO

CNPJ: 25.061.508/0001-20
GESTAO 2023/2024

TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL j(jl

Declaro para os devidos fins que retirei integralmente junto ao enderego eletronico
https://www.ananas.to.leg.br/ 0 EDITAL de Licitagdo referente ao PREGAO (PRESENCIAL)
N°002/2023.

Objeto: Prestagdo de servigos técnico-administrativos junto ao setor de Recursos Humanos -
RH, assessoria técnica administrativa para acompanhamento e elaboragdo da Folha de
Pagamentos dos Subsidios dos Vereadores, da Presidente ¢ da Remuneragdo dos Servidores,
envio das remessas ao Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica — SICAP/AP e,
coleta, acompanhamento e envio de informagdes em todos os eventos do e-Social,
Alimentagdo do Sistema Web de Gestdo Administrativa contratada pela Camara Municipal de
Ananas. E, ainda, Consultoria e Assessoramento Técnico quando requisitado pelo Orgdo de
Controle Interno, através de Laudos, Pareceres e Orientagdes Técnicas em diversas areas de
Gesto do Legislativo Municipal, conforme especificagdes constantes no Anexo I deste edital.

Nome da Empresa:

CNPJ N*:

Endereco:
Bairro: Cidade:
Telefone: ( ) Estado:

E-mail:
Contato:

IMPORTANTE: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER PREENCHIDO
(DATILOGRAFADO OU DIGITADO) E ENVIADO ATRAVES DO E-MAIL:
! -, AOS CUIDADOS DA PREGOEIRA.

A CAMARA MUNICIPAL DE ANANAS/TO nio se responsabilizara pelo ndo envio
de informagdes, tais como: esclarecimentos, alteragdes do edital de data de abertura, de
suspensdo, de julgamento/homologagdo, referentes ao Edital, caso a empresa ndo preencha e
transmita as informagdes acima descritas. O credenciamento e os envelopes de Pregos e
Habilitagdo serdo recebidos no dia 15 de margo de 2023 as 10:00h (horario local), na Secdo de
Licitagdes, da Camara Municipal de Ananas/TO, situada na Avenida Brasil, 242, Centro.

O edital fica disponivel no enderego acima das 07h30min as 13h30min ou no site:
https:/www.ananas.to.leg br/. Informacdes: tel. (63) 3442-1500.

Cidade/UF, de de 2023.

Ass. Responsavel da Empresa
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